职称评审个人述职报告提纲
述职报告应实事求是、重点突出，篇幅控制在3000字以内，主要包括以下内容：
一、基本情况：任现职以来的岗位职责与总体履职情况。
二、教学工作：承担课程、教学方法改革、指导学生学科竞赛与毕业设计、教学获奖情况。
三、科研工作：主要研究方向、代表性成果及其学术价值或应用价值、主持项目情况。
四、社会服务：成果转化、行业标准、社会兼职、科普与培训等情况。
五、存在不足与改进方向。
述职报告须由本人签名确认，所在单位审核后随评审材料一并报送。
